Ha ocnoBy wrana 119. craB 1. Tauka 1) 3akoHa O OCHOBama cHCTeMa OOpa3oBama U
Bacriutama (,,Cinyxo6enu rmacauk PC*, 6poj 88/17, 27/18-np.3akon , 10/19 u 6/20 ), unana 62.
ctaB 1. tauka 1) u unana 32. craB 1 tauka 1 Craryra lllkone u unana 14. 3akoHa 0 apXHBCKO]
rpahu u apxuBckoj nenatHoctH ("Ca. rmacHux" PC 6p. 6/2020), Ilxoncku onbop ,,MauBaHCKe
cpenme mkone boratnh Ha cegHuM onpkanoj nana 8.7.2021. roguHe, IOHEO je:

IMPABUJIHUK O KAHIHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM INOCJIOBABBY Y
»MAUBAHCKOJ CPEJABHOJ HIKOJIN“ BOTATUh

I OIIIITE OAPEJIBE
Yau 1.

OBuM IpaBUIHUKOM ypelyje ce KaHIenapHhjcKo U apXUBCKO MOCIOBaWkE Y ,,MauBaHCKO]
cpeamoj mwkonu* boraruh (y nasmsem tekcry: Llkona).

Yag 2.

Kannenapujcko u apXuBCKO MOCIOBamke 00yXBara: IpUMame, 0TBapame, Mperieaame 1
pacnopehuBame MoITe, OJHOCHO akKara, 3aBoheme akara, 3[pYKHUBalke akara, JOCTaBJbambe
npeaMeTa M akaTta y paj, paj C akTUMa, pa3Boheme mpeaMera W akaTa, pOKOBHUK NpeaIMeTa,
OTIIpEMa-€ MONITE U CTaBJbakbe MPEAMETA U aKaTa y apXuBy (apXUBUPAE) U IbUXOBO UyBambhe.

Unad 3.

OBaj mpaBUITHUK C€ HE OJHOCH Ha Boheme eBUIEHIIM]ja TIeAaromnike JOKyMeHTalnje, Koje
Cy perynucaHe 3akOHOM O OCHOBaMa CHCTeMa 00pa30Bama M BAaCHHUTamba, 3aKOHOM O CpPemboj
KoM, [IpaBMIIHUKOM O €BEACHIUjU Y CPElh0] MIKOIH, [IpaBMIIHUKOM O jaBHUM HCIIpaBaMa
KOj€ M3/1aj€ Cpeliiba KO U IPYTHM.

II KlbbUTE EBUJTEHIINJA Y KAHIHEJIAPUJCKOM ITOCJIOBABY
Yax 4.

Csaku ciyx0Oenu akt Illkosne mopa caapkatu ciiesehe enoBe: 3ariiaBibe, JCIOBOIHU
Opoj M maTyMm, Ha3WB M aJpecy MpUMaolia, KpaTKy CaApKUHY IpEeIMeTa, caipikaj akTa, OTHUCAK
CIIy>)KOCHOT TieyaTa 1 MoTnHc opJamhene ocooe.

CryxxOeHe akTe U3 HaIIeKHOCTH aAupekropa lllkore, y cBOjCcTBY IpBOCTEIIEHOT OpraHa,
nornucyje u oepaBa neuarom Lllkone mupexrop Llkone, win Jmie Koje JUPEKTOpP OBJIACTH
MOCEOHOM OJIJTYKOM.



Hupekrop Illkose moTnuce Ha akTe JEMOHYje CBOjEPYYHO WM YHOTpeOoM (hakCHMuII
NOTIHCA/TIeyara.

Hupexrop IlIkone Moxe oBIacTUTH MOceOHOM O/UTYKOM oBiamrheHa Juma 3a yrnoTpely
daxcumuI rievara 3a ojpeleHe paame Koje He TPIie O/jIarame.

Axte m3 HammexHoctd Illkonckor ondopa Kao JIpyrocTerneHOr oOpraHa IOTIIHCY]e
npenceanuk Ikonckor ogdopa.

PauyHOBOJCTBEHAa HCTpaBa ja jaBHa HWCIpaBa Koja Ce cacTaBjba 3a CBaKy IOCIOBHY
TpaHCAKIHUjy U APYTH MOCIOBHHU Aoral)aj Koju HacTaHy y Be3H ca nocioBameM Llkore.

Yan 5.

Cge BpcTe npuMIbeHHX/00pal)eHnx mpeamera u akata u3 HaanesxkHoctu lllkone, o kojuma
Cce pemiaBa y MPBOCTEIICHOM WM APYTOCTEIICHOM IOCTYIIKY, PavyHOBOJCTBEHE WCIIpaBe M
IIPUMJbEHE aKTe Npuma cexperap lllkoe.

[lpumibeHe npeaMeTe, OIHOCHO aKTe, CEKpeTap eBUICHTUPA W YBOIU Y KHBUTY
eBujcHIH]je - aenoBoaHuK LlIkone u monespyje AemoBOAHM Opoj, UMjU je TaTyM 3aBol)era jeHaK
JIaHy EKUXOBOT TIPHjeMa, Ha3uB NpeJIMeTa OJHOCHO aKTa, UME M MPE3UMe OJTHOCHO MPABHO JIHIIE
ca aJipecoM, KOMe Ce IIaJbe, UM O] KOTa j& IPUMIbEHO.

[MpumibeHy pauyHOBOJCTBEHY HcrpaBy cekperap lllkone yBomu y nemoBomnuk Illkone u
JoJIeJbyj€ JENOBOMHU Opoj, YWjuU je naTyM 3aBoljema jeAHAK JaHy HEHOT TpHjeMa, TO
€BUJICHTHpA Ha MTaMOWby W moTBphyje mormucoM u naje aupekropy lllkone Ha KOHTpoOIy,
OBEpY U MOTIIKC.

[Mpumornipenaja pauyHOBOACTBEHUX TMpHjaBa BPIIM C€ IOTIMCOM CEKpeTapa Mopen
mtamMOnIba, KOjU je YBEO Y JCJIOBOJAHUK W MPENa0 PavyyHOBOJCTBEHY HUCIPaBy Ca MOTIHCOM
mupektopa Ilkone, TuIly Koje je MOTIUCOM MOTBPIWIIO Ja j€ UCIPaBy MPUMHIIO Y JETOBOTHUKY
pa3BoO/-IaTyM-03HaKa, UCTOT JJaHa KaJia je MPUMJbEHa, a HajKaCHU]je HApETHOT JaHa O] IpHjeMa.

Jluiie koje je pauyHOBOJICTBEHY UCIIPaBy MPUMUIIO YBOJH j€ Y KEbUTY TPUMIbEHUX padyHa
- obpasan KIIP - koja ce Hana3u y paayHoBOACTBY llIKkoie, ca 00aBe3HUM YITHUCHBAKHEM JIaTyMa
IpUMOIIpeaje.

[MpumibeHa pavyHOBOJACTBEHA MCIpaBa KIHMKM C€ MCTOT JilaHAa Kaja je TMpUMJbeHa, a
HajKacHUje HapeIHOT JaHa O] MpHjeMa OJl JaHa TpHjeMa PadyHOBOJICTBEHE HUCIPaBE y CIYKOU
padyHOBOJICTBA.

UYnan 6.

Y okBUpY KaHIeNapHjcKor mocioBama lllkone, cexperap BOOM KEUTY €BHICHIHU]jA O
npeMeTHMa U akTUMa U3 HajuiexkHocTH [lIkome u npyrux akara.

OcHOBHa KHTa €BUJICHIIM]E jeCTe KEbHra JICJIOBOJHUX MPOTOKOJIA MpeMeTa 1 akaTa y3
K0jy une u nenooanu nedat [kone (menoBoaau Opoj mpoTokoa ca nmparehuM mramOuboM) U
TIOTIHCOM ITOpEJT Tieyara.

Y 1en0BOJHUK MPOTOKONA Mpeamera W akaTa, cekperap Illkone ymmcyje cBe Bpcte
npuMIbeHHX/00paljeHnXx TmpenMeTa W akata w3 HamiexHoctu [llkone, o kojuma ce periaBa y
NPBOCTENICHOM HJIH JPYTrOCTEIICHOM IOCTYIIKY, PA4yHOBOJICTBEHE HCITPABE M MPUMJbEHE aKTe ca
JIEIOBOJTHUM OpojeM U JaTyMOM.

Cexkperap lllkone je my:xaH €BHICHTUPATH y KEUTY JIEIOBOJHOT MPOTOKOJIA CBE aKTe,
TIoHYJIe, MoJI0e, JKaJloe 1 3aXTeBe HacIoBJbeHe Ha [1Ikomy MICMEHO Ml eeKTPOHCKH.



Kmura mpumibeHux padyHa - oOpasam KIIP - ce mamasm y pauyHoBomctBy Illkose.
[IpuMibeHN pauyyHU c€ TPBO E€BHICHTHUPA]Y y JEIOBOAHUKY, KOHTPOIY OOaBH JUPEKTOp U ca
oBepeHuM motriucoM gupekropa lllkome, cexperap mpenaje medy pavuyHOBOACTBA WIIU
6narajuuky llkomne koju y pyOpuiu ,,pa3Boa’ MOTIIHCOM U TaTyMOM MOTBplyjy mpujem.

H3zy3eTHO ox cTaBa 2. oBor unaHa aupektop lllkone, moxe na Boau NOMOhHY A€TOBOIHY
KIbUTY TPOTOKOJIA 32 MPEIMETEe, aKTe, OJJIYKE M pellermha M3 HAIEKHOCTH TUPEKTOpa HIKOJIe
(menoBoHM Opoj MpoTOKOJA ca mpaTehuM MTaMOUIEOM).

III IEYATH 1 ITAMBUJbHU HIKOJIE

Ynag 7.

[Tedar mikone 3a oBepy jaBHHUX HCIpaBa jeé OKpyrior oOnMkKa, MpedyHuka 32 mMm, ca rpooM
Penry6muke CpOuje y cpeuHu.

Texct meuaTa je ucnucaH hUPUIUIIOM Yy KOHLIEHTPUYHUM KpPYroBHMa oko rpba PemyOmuke
Cpowuje.

VY cnosbHOM Kpyry nedara ce ucnucyje «Pemy6nuka Cpoujay.

VY yHyTpaImmeM KpyTy ce HCIUCYje Ha3uB Imkoje «MauBaHCKa Cpeliba MIKOIay a CeMUIITe
mikonie «boraruhy ucnucyje ce y qHy neyara.

Benukum negatom oBepaBajy ce jaBHe ucnpase koje LlIkoia nznaje u Ipyru akTH y Bpiie-
By jaBHHX oBnamthema [kone

VYnorpeba u 4YyBame Ie4ara Cce€ TOBepaBa CEKpeTapy IIKOJIe WIM IO MOoTpedH
aJIMMUHHUCTPATUBHOM PATHHKY.

[lkoma xopHCTH M JApyre medare 3a CiayxOeHe moTpebe: JBa Mayia Tedara OKPYIJIOT
obnuka koju Hoce o3Haky [ u I1.

Manu nievar [lkorne je okpyrior o0OiuKa, MpedyHUKa 27 MHIUMETapa, C HCTUM TEKCTOM
Kao U BEeNUKHU neyar, anu 6e3 rpoa Pemyommke CpOuje ca o3nakom [ u I1..

Manu neyar ca 03HaKOM [, KOPHUCTH ce y MpPaBHOM TPOMETY U 32 OBEpaBame MOTBPIA,
yBEpewa, U IPYrUX akaTa Koje IIKoJa U3/aje YUSHUIIMMA, 3arociieHuMa 1 TpehuM nunmma.

Maiu neqar ca o3HakoM I, kopuctu ce 3a (GPUHAHCH]CKO — AMUHUCTPATUBHO TOCIIOBAE.

VY mKoau ce KOpUCTe MTaMOWJBbH: ca JCTOBOIHUM OpojeM M ITaMOub 6e3 JeII0BOTHOT
Opoja.

Cexperap HIKoJ€ OATOBOPaH je 3a yrnoTpely U uyBame Medata: 1. meyar 3a oBepy jaBHHX
ucnpaBa 1 xoman; l.mamm medar 3a o3Hakom I 1 koman; mramOuss 6e3 aemoBogHOr Opoja 1
KOMaJl; W ITaMOWJb ca JAeIOBOIHU OpojeM 1 xoma.

[Iled pagyHOBOACTBA M aJMHHHUCTPATUBHO — (UHAHCH]CKU PATHUK OATOBOPHH Cy 3a
ynotpeOy M dyBame medara: 1. mamu meyar ca o3HakoM Il kom 1; koju je AemoHOBaH y
MunuctapcTBo GpuHaHCHja Yipasa 3a Tpe3op Pemyomuke Cpowuje.

buGnuotekap 1mikone oAroBopaH je 3a ynorpedy u uyBame: 1. mrTamMOusb ca JeI0BOTHUM
Opojem 1 xOM; U MaJl TIeYaT ca HA3HAKOM Y CPEIMHH ,,0M0mroTeKa” 1. Kom;

[TocTtynak, uzpaje, HauuH yrnoTpede, YyBambe U YHUIITEHE MeuaTa Peryuiny ce OITyKOM
JMPEKTOPA y CKIIaly ca 3aKOHOM.

Ha pykoBame meuaTom, W3/aBame M UyBame IeyaTa CXOIHO Ce MpUMEmYjy oapende
3akoHa O rmeyaTy AP KaBHUX M JPYTHX OpraHa M MPOIKCH O pajy OpraHa JApKaBHE yIpaBe, a Ta



MaTepuja Moxe ce ypeauT u [IpaBuiHUKOM 0 KaHIenapujckoM nocnoBawy llkorne, y ckiaay ¢
HABEJICHUM 3aKOHOM U JPYTHM MPOMUCUMA.

yiaam 1.

[HItam6msb [Ikone cimyxu 3a eBUICHTHPAHE TIOCTATHX, PUMIbEHUX U JPYTUX aKaTa.
[ram6mms Illkone je mnpaBoyraoHor oOnuka, BeauumHe 4,5%2.7 MuimmMerapa, ca
BOJIOPABHO MCIUCAHUM HWCTOBETHUM TEKCTOM Kao HA BEJIMKOM M MaJIOM TIeYary, C JIOJAATKOM
IPOCTOPA 3a YITUCHBAKE JACTOBOTHOT Opoja U JaTyma.
Unan 8.

[lewatn xoju cy omreheHH, UCTPOLIEHH IO HENPENO3HAT/HMBOCTH CajpiKaja Iedarta,
npeBa3ul)eHn Y TOCTYINKY YIPaBHUX MOCTYMaKa WU Cy MU3TYOUIU CBOjY (YHKIIM]Y, YHUILITABAjy
Ce U OTIUCY]y y CKJIaay ca 3aKOHOM O TeJary.

[Hram6mmbu 1llkone koju HUCY oOyxBaheHu cTaBoM 1. OBOT ujaHa YHUINTaBajy Ce€ TaKO
mro jgupekrop Illkone mocebHOM oOmTyKOM (opMupa TpOUIaHy KOMHUCH]Y, KOja HCIHTYje
He(YHKIIMOHATHOCT IeyaTa, cacTaBjba CIYKOEHHU 3aIMCHUK M YHMILTaBa IeyaT Ha HAuWH Jia ce
HE MOX€E YIOTPEOUTH.

IV CJIY’KBEHA OCOBA OBJIAIITEHA 3A BPIIEILE
KAHHEJAPUJCKOI' U APXUBCKOI IOCJIOBAIHA HIKOJIE

Yiau 9.

Cayx0ena ocoba opnamheHa W OATOBOPHA 33 BPIICHE KAHILEIAPHJCKOT M apXHBCKOT
nocioBamka M pykoBohema apxuBckoM rpahom jecte cekperap Illkome, y ckmagy ca
[IpaBUIHUKOM O YHYTpallkO] OpraHW3alWju U CHUCTeMaTH3auuju pagHux mecta y Hlkomu u
OBHM TIPaBHITHUKOM.

N3y3eTHO ox cTaBa 1, HAAJIEKHOCT KaHIIETIapHjCKOT TOClIoBamka nMa u qupekrop Ilkore.

Yau 10.

Cexperap IlIkone je mykaH Ja CUCTEMAaTCKH, YPEIHO M aXXYPHO BOAM CBE (haclUKIe U
perucTpatope, mpeaMeTe U akta u3 HamiexHoctu Illkome, mpuMibeHa aKkTa, JOKYMEHTAIM]y H
Jocjea 3amocClIeHUX U apXUBCKY Tpaby.

Cexkperap Illkone je aykaH Ja y TOKY pagHOT BpEMEHa OpPraHH3yje BpIICHE IMOCIOBA
TaKO Jla CIY)KOCHU MpPEIMETH, aKTH M JIPYyrd MaTepHjalid, KUTOBH, ITAMOWIBH, IPYTd aKTH,
npeMeTH W apXuBCKa rpaha ce Mopajy dyBaTd y 3ak/bydaHHM TMPOCTOpHjamMa, OpMapuma,
KacaMma, CTOJIOBMMAa WJIM 3aKJby4aHH Yy paJHO] TPOCTOPHjU Y KOjHUMa je OCHTypaHa HHXOBA
CHTYPHOCT.

Kanmnenapujcka u apxuBcka nokymenranuja y Cekperepujary Illkone u3 crasa 1. u 2.
OBOT 4jaHa 3amThheHa je CHUCTEMOM 3a 3allITUTYy O ToKapa M 3allTUTOM O MpoBaje ca
aJIapMOM H BUJICO-Ha[30pOM.

Hauwn uyBama oapelyje IlIkosiacku 0100p U HHTEPHH HIKOJICKU MPABUIHUIN U TPOITHCH.



Yam 11.

HIxoncku oa60p je obaBe3aH Ja Mo MCTEKy KaJeHJapcKe ToaAnHe (POpPMUPATH KOMHUCH]Y
Koja he W3BpPIMMTH KOHTPOJNY NPABWIHOCTH BpIIeHa KaHIEIAPHjCKOT TIOCIOBamka W3
HauiexxHoct Illkone y cwxiagy ¢ IPONHMCHMA KaHLENAPUjCKOM IIOCIOBakbY U OBUM
HPaBIITHHKOM.

Kommucuja u3 craBa 1. oBOr ujaHa MOAHOCH MHUCAaHM H3BemTaj aupektopy llkorme o
IPOBEJICHO] KOHTPOJIH.

Hupexrop Llkone o nzBenrajy komucuje odaserrasa [lIkoncku ogbop.

V NIIPUMAIBE, OTBAPAIBE, IIPEIVIEJAIBE U
PACIIOPEBUBAIBGE NTOUTE, OJHOCHO AKATA

Yan 12.

[Ipumame mnomTe oOyxBaTa NpHjeM akara, INOJHECaKa, >XaJlOW, OMHCa, HOBYAHUX
nucama, rakera, Teferpama u Jip.

Cnyx06eny momry aapecupany Ha Illkony wmiam mogHecke Koje CTpaHKa HEMOCPEIHO
npena mpuMa UCKJbydnBO cekperap wiu gupekrop Illkone. Ilomra ce mpuma y TOKy mLeor
paaHOT BpeMeHa.

H3y3eTHO Oon cTaBa 2. OBOT WiaHa, aKO CEKpeTap WM JUPEKTOp HUCY MPUCYTHU Ja
U3BpILE TPHjeM TOIITe, TPUMEY]Y C€ aHAJOTHH WIAHOBU 3aKOHA O YIPAaBHOM IMOCTYIIKY

Ymaun 13.

Ako akT (TIoJHECaK) MPWIMKOM HemocpenHe npenaje [lkonckom ombopy, caapku KOju
dopmanHu HemocTaTtak (HHje MOTIHCAH, HUjE€ OBEPEH Ie4aToM, Hema MpUJIora HaBelEeHUX Y
TEKCTY, HEMa aJpece CTpaHkKe H cil.), cekpetap Lllkomne he ykazaTu cTpaHIM Ha Te HEJOCTAaTKE U
oOjacHuTu he joj Kako Ja WX OTKJIOHU. AKO CTpaHKa U MOpE] YIO30pema 3axTeBa Ja ce akT
(momgnecak) mpumu, cekperap lllkome he ra mpumuTu ¢ TUM TO he HA TOTHECKY CAYMHUTH
cinyx0eHy 3a0eJeniKy 0 JaTOM YCMEHOM YII030pebY.

Cras 1. oBora ujaHa He OHOCH C€ Ha KOHKYPCHY HJIM TEHAECPCKY JOKYMEHTAIH]y Koja ce
MoOpa JOCTaBUTH Yy 3aTBOPEHO] KOBEPTH HACIOBJHEHO] HA HAJIC)KHY KOMHCH]Y.

Ynag 14.

VY cnyuyajy na lllkona Huje HaANexKHA 32 IPUMamke akTa (MOJAHECKA) CTpaHKy Tpeba Ha To
YIO30PUTH U YITYTUTH j€ JIa c€ 00paTH HAJIC)KHOM OpraHy.

Ha moHOBJbEHM 3aXTEB CTpaHKE Jla Ce HCH akT (IOJHECAaK) MPUMH, TMOJHECAK ce Mopa
NPUMUTH, C TUM Jla CE CAYUHU CIyx)OeHa 3abenenika Ha HauuH npeasuleH y uiany 13, cras 1.
OBOT ITPABHJTHHKA.

Ynag 15.



Cexkperap lllkone ayxaH je Aa CTpaHIM, KOja »KEIH Ja IMpeJa YCMEHO CaolIITeHhe Ha
3aIMCHHK, EBUACHTUPA YCMEHO CAOMIITEHhE.

Axo I1lkona HMje Ha/Ie’)KHA 3a MPUjEeM YCMEHOT CaollllITeHha Ha 3allMCHUK, CTpaHKa he ce
YIIO30pUTH HA Ty OKOJHOCT M YIYTHTHU Ja TAaKBO CAOMIITEHE Mpeaa 3a TO HaJUIKHOM OpraHy.
AKo cTpaHKa W IOpeja TOI MOHOBH CBOj 3axTeB, cekperap lllkone je nykaH HBEHO YCMEHO
CaOIIITEHEe MPUMHUTH Ha 3alMCHUK, C TUM MITO he MOCTyNMUTH Ha HaYMH npeaBul)eH y unany 13,
craB 1.

PasroBopu 06aBibeHU TeNEPOHCKU WIH YCMEHO, a YNEHEHHIIE KOjUX MOTY OUTH BakHE 32
onpeheHe ynpaBHe MOCTYIKE WIN CIOPOBE EBUACHTUPAJY C€ CIYKOE€HOM 3a0eeIKoM UCTH JaH,
ca Ha3HAKOM TayHOT BPEMEHa M JaTyMa pa3roBopa, ACTOBOAHUM OpojeM, MOTIUCOM H TeYaToM
[xkoue.

Unan 16.

[Ipumame momre o ApPYror opraHa yrpaBe OJHOCHO CIyxOe 3a yIpaBy WJIM IpaBHE
ocobe, KOjy OBU JOCTaBJbajy MyTeM JIOCTaBJbaua (Kypupa), MoTBphyje ce cTaBbameM JaTyMa U
YUTKOT MOTIHUCA y JOCTAaBHO] KFHU3U WU HA JIOCTABHUIIM WJIM TIOBPATHUIM WM HA KOIHjU aKTa
4yuju ce opruHai npuma. [lopen natryma u mormuca, CTaBjba e jOIl U TeyaT mkoiie. [leuat ce He
CTaBJba Ha JIOCTABHO] KIbU3H.

[Mopen matyma, motmuca u neyata Illkone craBiba ce W Bpeme mnpujema (caT ¥ MHHYT)
cinyxxoene momre. OBaj mogarak Tpeba €BUACHTHUPATH W HA NPUMIBEHOM aKTy OJHOCHO Ha
HETOBOM KOBEPTY, aKO CEKpETap HHje OBJAIITECH 32 OTBAPambe MOIITE.

Ynag 17.

[MpunukoM TpuMama, OJHOCHO TOJH3arma MOIMITe W3 MOMITAHCKOT Tperparka, JoMap
[IIkoxne He cMe moauhu MOMIMJBKY Ha KOjOj j& 03HAYeHA BPEIHOCT WIH j€ y MUTakY MpernopydeHa
NONIMJbKA, aKO YTBPIOM Ja je momibka omTeheHa. Y TakBOM ciy4ajy oH he 3axTeBaTH O
OJITOBOPHOT CITYy)KOEHHUKa TOIITe, OJHOCHO OJ1 HA/IJISKHE jeIMHUIIE MOIITAHCKE, Ja Ce CTame U
caJip>)kMHa TIONIMJBKe (OTICeT W BpcTa olTehema) KOMUCHjCKU YTBPIM W TEK rmociie Tora he ca
3aIMMMCHUKOM O KOMHCH]CKOM HaJla3y MpPey3eTH MOIIIIBKY.

Yan 18.

[Mommsbke MpUMIBEHE Y BE3U C KOHKYpPCHMa, TEHAEpUMa, JTUIUTAIMjaMa, TAKMAYCHIMa
U cimvHO, cekpetap llIkone He cMe oTBapartu, Beh caMo Ha KOBEpPTY CTaBJba JaTyM H BpeMme (caT
¥ MUHYT) BbHXOBOT TIpHjeMa.

AKO je y3 KoBepaT WM aKT NPWIOKEHa JocTaBHMIA, cekperap lllkone myxaH je Ha
JIOCTABHUIIM YITHCATH JJATYM TMpHjeMa, MOTIHCATH JJOCTABHUILY M CTaBUTH oTHcak nedara [lIkome
U 0JIMax je BpaTUTU 0COOM KOja je JOCTaBuIa aKT, OJIHOCHO KOBEpaT.

3a oTBapame MOIIMJBKM W3 cTaBa l. OBOT WiaHa WCKJbYYHBO je HaJUIEKHA KOMHCHja
umeHoBaHa on lIkosnckor ogbopa.

Uinan 19.

AKO cTpaHKa Koja JIMYHO Tpefaje akT (IMOJHECaK) TPaXKH Ja joj ce HW3/1a MOTBpAa O
npUjeMy TMOJHECKa, TakBa MOTBpIa ce Mopa wu3maTd. [lOoTBpAy MOTHHCYje ceKpeTrap WIn
nupekrop Illxose u craBiba Ha ucTy otucak nevara [llkosne.



Yau 20.

Cekperap Illkone mykaH je IEIOKYIHY TPHUMJbEHY TIOMTY HEOTBOPEHY JOCTABUTH
nmupekropy Ikoe.

OTtBapame M npenieame LENOKyIIHe cly:kOeHe moure ajapecupane Ha [llkomy Bpim
nupekrop [llkomne.

OTtBOpeny u nperienany nomre aupextop Llkone npenaje cexperapy Ha Aajbu IPOTOKOI
y CKJIaJly ca OBUM MPABUITHUKOM.

[Tommibke Koje ce 0JHOCe Ha pacrucaHe KOHKypce, TeHEpe, JIUIUTAIHje, TAKMUYeHa U
CIIMYHO OTBapa KOMHUCHja (QopMHpaHa 3a Te MOCIOBE.

Ynag 21.

[Tomra mpumibeHa Ha uMe oapeheHor 3anocnenuky lllkone ypydyje ce HEOTBOpeHa TOM
3aMOCIeHUKY. AKO 3allOCIIEHUK HAaKOH OTBapama IMOIIUJbKE YTBPAH Ja MOUIMJbKA MPECTaBIba
cnyxOenu akt ynyhen Illkonu mgyxaH je Taj akT HajKacHHje y poKy oA 24 caTa 1o mpujeMy
BpaTutu cexperapy llxoue.

Yau 22.

OTtBapame TOIITe BPIIN CE€ TAKO Jia C€ HE TOBpEJC MOMITAHCKU XKUTOBU M TICUATH WIIH
JIpyre O3HaKe Ha OMOTY (aJpeca MOIINUJbAONA, MOIITAHCKE HAJICITHUIIC, O3HAKe MUCMEHa U JIp.)
Ka0 M aKTH U TIPUIIO3U KOjU ce Haa3e y koBepTu. HapouuTo Tpeba mpoBEepuTH J1a JIK ce 03HAKE U
OpojeBM HaNMMCaHU KOBEPTU CIIaXy C O3HaKamMa M OpojeBHMa MPUMJbEHOT akTa. AKO HEKU O]
aKara Ha3HAYCHWX Ha KOBEPTH HENOCTaje, WIHM Cy MPUMIbEHU NPHUIIO3U 0e3 MpOMpaTHOT aKTa W
0OpHYTO, WJIM C€ HE BUAU KO je TOUINJbaoll, 0 ToMe he ce caunHuTH ciayxOeHa 3abenenika Koja
he ce mpuI0KUTH KOBEPTH.

Cexkperap lllkone je y oBakBUM ciy4yajeBUMa JIy’KaH Ja O TOME€, YKOJIUKO 32 TO MOCTOjH
MOryhHOCT, 00aBHjecTH MOUIMJbAOIA, M3Y3€B IMOIIMJBKM ONMHUCAHMX y 4WiaHy 13, ctaB 2 oBor
MIpaBUITHUKA.

Ynanu 23.

V3 npuMibeHH akT (TIOJIHECAK) 00aBE3HO Ce MPWIAXKE U KOBEPAT, KaJ TOJ] JaTyM IMpeaaje
MOIITH MOKe OUTH OJ BXKHOCTH 3a pauyyHame pOKOBa (POK 3a MOJHOIICHE 3aXTeBa WU kKanoe,
POK 3a y4eCTBOBam€ Ha KOHKYpPCY M CJ1.), WJIM KaJl C€ M3 MOJHECKa HE MOXKE YTBPAHTH MECTO
OJIaKJIe je MOociaT WK UMe MOTHOCHOIIA, a OBU CY MOJAIM O3HAYEHU Ha KOBEPTH.

AKO je y jeTHOM KOBEpTy TpPHCIIETO BHUIIE akara, y3 Koje Ou ce Tpebano MpUIOKUTH
KOBepart, OH he ce MPUIOKHUTH y3 jeJaH aKT, ¢ TUM IITO he ce Ha OCTaTuM aKkTHUMa YIUCATH Y3
KOjH aKT je MPHII0KEH KOBEPAT.

Unan 24.

I[Ipe oTBapama KOBEPTH KOj€ C€ OJJHOCE Ha MPETNOpyUYeHE MOIIMIbKE, KA0 U OMOTA MakKeTa
WIH JIpyre CIy:)KOeHe TOoITe Koja je mpuMbeHa omrteheHa, a 3a KOjy MOCTOjU CyMmba Jia je
HEOBJIAIIITCHO OTBapaHa, Tpeda y MPUCYCTBY JBOje 3alOCICHUX CAYMHUTH CIY)KOCHY 3a0eleiKy



y Kojoj he ce koHcTaTmpaTH BpcTa M oOmcer omrehema W IMTO y NPUMIBEHHM TOINIMJbKaMa
HE/IO0CTaje.
Unan 25.

AKO ce HaKOH OTBapama MOIITe YTBPAM Jla IOCToje oapel)eHn HepoCcTalu, Te HeJJOCTaTKe
Tpeba KOHCTATOBATH KPAaTKOM 3a0eNIeIKOM Ha aKTy Koja C€ HMCIHCYje HEMOCPETHO Y3 OTHCaK
IpHUjeMHOT mTaMOusba (Ha MpHUMjep:ako akTy HEJO0CTajy MPHUIIO3U HABEACHU y aKTy, YIHCYje ce
“npuMJbeHO O€3 mpuiiora”, a ako akTy HEJO0CTajy caMo IOjeJMHH TMPHIO3U, OHJAA Ce YIUCYje
Ha3UB THUX MPHUJIOTA H CIL.).
Unan 26.

AKo ce y KoBepTy Halje akT ajgpecupaH Ha HEKH JPYT'H OPTraH/CIyKOy yIrpase, MPaBHO
Wik (QU3UYKO JIUIe, HA TOM C€ aKTy YIHCYyje 3a0Wibelika ‘“MOTPelIHO JO0CTaB/beH” W Ha
HAjTIOTO/THUJ HAYHMH, KypUPOM WM IyTeM IOIITE JOCTaBJjhba OHOM Kome je ymyheH. OBakBu
aKTH Ce€ HE 3aBOJIC Y KEbUTE EBUJICHITH]E.

VY cnyuajy na Huje mMoryhe M3BpIIMTH JOCTaBy HAJUIEKHOM OpraHy W3 craBa 1. oBOT
YjlaHa, MOTPeOHO je KOHTAKTUPATH HABEJACHU OPTaH Jla U3BPIIE MPEY3UMarhe MOIITE/TTOIINIBKE.

Ynag 27.

Hakon 3aBolhea NMpHUMJBEHOT TOJHECKa y JENOBOJHHK, cekperap lllkonme mpucryma
CTaBJbakhy OTHCKA MPUJEMHOT IMTaMONIba Ha aKT.

OTHcak TpUjeMHOT MTaMOMJba CTaBJba CE, TIO TPABUIIY, Y TOPHEM JIECHOM YLy TpBE
CTaHHWIIE aKTa, a aKO Ty HEMa JIOBOJbHO MECTa, OHJa C€ CTaBJba Ha JPYro MOTOJIHO MECTO MpBE
CTpaHUIle, BojehM MpH TOME padyHa Ja TEKCT aKTa OCTaHE MOTIYHO YUTaK M pa3yMJbUB. Y
Cllydajy Ja Ha MpeAr0j CTPAHUIM aKkTa HeMa JIOBOJbHO MECTa, OTHCAK NMPHjeMHOT ITaMOusba
Tpeba CTaBUTH y TOPHEM JICBOM yIiTy mosiehiHe akta. AKO Cy CTpaHe aKTa y IEJIWHHU TOMyHheHe
TEKCTOM, OTHCAK MPUjEMHOT MTaMOUsba CTaB/ba c€ Ha KOMAJ YHCTOT mamupa (jeJHa MOoJI0BHHA
WM jeJTHa YeTBPTHUHA apKa) U Taj Manup ce npuuBpuihyje y3 aKr.

OTtHcak mpujeMHOT TaMOnsba HE CTaBJba CE Ha MPHIIOTE TOCTABJHEHE Y3 aKT.

Ocrazne o3Hake Ha akTHUMa (Ha TIpUMeEp: Be3a OpojeBa M CJl.) UCIHUCY]y e Tope]l OTHCaKa
NpHjEeMHOT ITaMOHIbA.

Unan 28.

Caku yna3HU (MPUMJIBEHH) OJHOCHO BJIACTUTH (M371a3HU) aKT KOJUM C€ 3aCHUBA HOBU
peaMeT, HAaKOH IITO Ce 3aBefie Y oAroBapajyhy kmury esujaeHnuje cekperap lllkorne ymaxe y
OMOT 3a MpeaMeTe U akTe. Y UCTH OMOT YJIaXy C€ aKTH M MPHIO3U KOjU Ce OJIHOCE Ha WCTH
peIMer.

Unan 29.

Kana ce npeamer, 0IHOCHO aKT yJIOXH Y OAroBapajyhu oMOT, OHJIa ce Ha MPBOj CTPaHUIIH
OMOTa y TOpPH-HM JIEBU Yrao CTaBjha OTHCAK IMPHjEMHOTr IMTaMOWJba M BPIIHM F-EroBa TOIyHA
npensulena moaanuMma, a koj o3Hake “Ilpeamer” ymucyje ce Ha3UB akTa O KOjeM Ce Pajiu.

Kanma ce mpenMer, OZHOCHO aKT YIIOXHM Yy OAroBapajyhi oMoOT, OHJa ce Ha IPBO]
YHYTpAIlll0j CTPAHUIIM OMOTa BPIIM MOjeMHAYHO YIIMCHUBAKE CBUX MPUIIOra KOjU C€ Hallaze y
OMOTY.



EBupennuja u3 craBa 2. oBOr wiaHa MMa o0aBe3aH KapakTep W OHA, y CTBapH,
NpeACTaB/ba XPOHOJIOMIKH TIperie] IEeNOKYIMHOTr cajapkaja mpeaMmera. Y €BHICHIUJU Ce
MOjeIMHAYHO 10 BPEMEHCKOM PEAOCieNly YIUCY]y akTH, cly:kOeHe 3abenelike, kande u Apyru
NIOJTHECIIM CTpaHaKa, JOCTaBHUIIE M CBU OCTAJIM MaTepUjaId KOjU ce Hajla3e y IpeaMETY.

Haknanno mpuMibeHHM akT KOjU c€ OAHOCH Ha mpeameT koju ce Beh Hamasu y Illkonu
OJTHOCHO KOJ CeKpeTapa JocTaBjba ce 0e3 oMoTa M ca THMM aKTOM IIOCTyNa ce y CKJIaay ca
oJipenOoM cTaBa 3. OBOT YJiaHa.

Cekperap IlIkose mpu mpujeMy akTa w3 cTaBa 4. OBOT WiaHa AYXKaH je MPUMJBCHH aKT
oIMax YJIOXHUTH y oAroBapajyhu oMOT mpeaMera, a MmojaTke O MPUMJHEHOM aKTy yIHcaTH Ha
NPBOj YHYTPAIIKH0j CTPAHUIIA OMOTA MIPEIMETA.

UYnan 30.

JlocTaBibame mpeAMeTa M akata y pajJ MPBOCTENEHOM WM JIPYTOCTENEHOM OpraHy
[Ixosne BpiM ce mocie 3aBolema y eT0BOAHUKY M OBEpEHOT noTtnuca aupekropa [lkore.

Yiau 31.

[Tpujem pauyna u n1pyrux (pUHAHCHjCKHMX aKaTa U JOKyMEHTalldje, 3a Koje Cy npeasulenHe
noceOHe €BHJICHIIMjE 3aBOJIC CE Yy JIEJIOBOJHHK, CTaBJba CE€ OTHCAK INITaMOMJba U Ca OBEPEHUM
nornucom nupekropa lllkonme, mpenmajy ce y padyHOBOICTBO Iedy padyyHOBOACTBA HIIH
6narajuuky [llkone. OHu MOTBplyjy MpHUjeM MOTHUCOM U TaTYMOM Y JIETIOBOIHUKY.

Ynag 32.

[Tpumibenu pauyHu, Apyra (UHAHCHjCKA aKTa M JIOKyMEHTallMja YBOAE UX Y KHBUTY
NPUMJBEHHX padyHa, Koja ce Hajla3| y paqayHoBoicTBY LlIkore.

Yiau 33.

Cekperap Illkone BoaM €BHJCHIIM]Y O jaBHUM Ha0aBKaMa M YHOCY TOJaTaka O jaBHUM
HabaBkama [lIkone Ha cepBep 6a3e jaBHUX HAOABKHU.

Cexkperap lllkone Bpmu cBe 00NHMKE TOCTaBE CTATUCTHUYKHUX TMOJAaTaka MM TOJaTaka o
pany lllkoie HaUI)KHIM OpraHUMa yIpaBe.

VI OTIIPEMAIGE ITOLITE
Yiau 34.

OTtnpemame nomite Bpiu cekpetap IlIkone. OTnpeMarme MomTe MoKe ¢e BPIIUTH MPEKO
HOIITAHCKE CITY)KOe WK IyTeEM KypHupa.
OTtnpemame 00WYHE, IPEMOPYUCHE U MPETIOPYUEHE TIOMITE Ca JOCTABHUIIOM 00aBE3HO ce
BPIIIH MPEKO KIbUTE MOMITAHCKE EBUICHIIH]E.
Ynan 35.

VYkonuko ce momra wiu nomusbke [llkome oTmpemajy mytem Kypupa, aHAIOTHO Ce
NPUMEY]y MPOIMUCH JOCTaBbalkha ONMUCAHU Y 3aKOHY O OMILITEM YIPaBHOM IMOCTYIIKY.



VII APXUBUPAIGLE ITPEJIMETA U AKATA
Ynag 36.

Cge BpcTe mpuMIbeHHX/00pal)eHnX mpenmeTa u akata u3 HajuiexxHoctH [1Ikone ayBajy ce
U apXuBHUpajy y oArosapajyhum perucrparopuma, paciukirMa Wik KyTHjama Koje ce 4yBajy y
npocTopyjamMa Koje Mopajy OuTH ocurypaHe oJ oTyhema, YHUIITEHAa, BIare WU JIpyrux
omrtehema.

Yiau 37.

AKTH y HAacTaHKy Ha KojuMa Jol)e 70 ymuca MOTPENIHUX IMojaTaka WM HacTaHe OWIIo
KOja Tpellika y U3pajd MCTUX, YKOJMKO CaJpKe MOJaTKe OICHheHe Kao MOCIOBHA TajHa WIIN
JUYHE MMOAaTKe HOCHOIIA JJMYHUX TI0JlaTaka He cMUjy ce OaraTtu y cmehe, Hero ce yHUIITaBajy y
YHUIITHBAYY Manupa.

Ynag 38.

[lenmoKyTHE perucTpaTopcku MaTepujas HacTao y paay llkone, octaBba ce 10 McTeka
3aKOHCKOT poka y moiuue u opmape y Cekperapujary u pauyHoBoAcTBy lllkome, a 3arum
apXWBHpa ca TauHUM HA3WBOM apXWBHUPAHUX TpEAMETa, OJHOCHO akara, ca Ha3HaueHOM
IIKOJICKOM TOJHHOM.

[lemaromka gOKyMEHTalMja 3allOCICHHX W apXWBUpPaHAa JOKYMEHTaIMja OHBIIUX
3aMOCIICHNX, YKOpPUYEeHE MaTW4yHe Kiure oj ocHuBama lllkonme, mocujen y4deHHMKa KOjU Cy
yuenun Illkone W OHUX Koju Cy mperxofaHe romuHe 3aBpumain Illkomy, Hamasze ce y
Cekpetepujary Illkome. Kmura eBuaeHIje W MaTypCcKd paJOBH YUEHHKA W3 TIPETXOJIHE
TeHEepallvje, 3alUCHUIIM ca Pa3peHOT, TIOMPABHOT M MATypCKOT MCIHMTa M JOKYMEHTAlhja ca
NpHUjeMHOT UcuTa Hanase ce takohe y Cekperepujary [lkore.

Kmure eBusieHIje ce Mopajy 4yBaTH JeceT roJiHa, a TOCHjer YUYeHUKa KOjU Cy paHHje
3apprwn Lkomy, MaTypcku paioBH, 3alICHUIIY Ca Pa3pEeIHOT, MOMPABHOT, MaTypCKOT UCIHTA U
JOKYMEHTAIlMja ca MPUjeMHOT HCITUTa TPETXOJAHUX TOJMHA, CE MOTY 4YyBaTh W Kpahe u Hanasze
ce y KyTHjaMa, Ha KOjuMa je HaBeJIeH Ha3WB JOKYMEHTA M IIKOJICKa rognHa. OBa apXuBa Halla3H
ce y mpoctopuju apxusa Illkome.

Ynag 39.

Panu mpaBWIHOT apXWBUpama W YyBama MpEAMETa W JPYyror perucTparopekor
Mmatepujana, nupekrop [lkone je obaBe3an qa 00e30enu onrosapajyhy nmpocropujy ca moaunama
U J1a TOHECe JIMCTY KaTeroprja PerucTpaTopcKor MaTeprjajia ¢ POKOBHMA YyBarba.

Ynag 40.



3a apxuBupame npeamera u akata y Cekperepujary u apxuBu lllkone, kao u uyBame,
OJIp’KaBame, Kiacu(UKAIH]y U yIPaBIbake apXUBCKOM rpal)oM y CKIIaay ca OBUM MPABUITHUKOM
u aktuMma lllkone oarosopan je cexpetap Illkosne.

Yau 41.

Kanma ce o00e30emu, morpebHa mpocTopuja ca TOJNWIAMAa M YCIOBHMa 3a OYYBambe
peructparopckor Martepujana y cpehenom u 0e30eqHoM cramy, HOBUM llpaBumHukom Tpeba
NpONHCAaTH HAYWH EBHICHTHpama, KIacUpHUKalMje, ONpKaBamba, apXWBHpama W YyBama
pPErucTpaTopcKor Marepujana Hactanor y paay llkosme.

[puctyn apxusu Ilkosne nMajy uckibyunBo cekpetap u nupekrop Illkone wmum nmuna xoja
noceOHOM O/ITyKOoM oBiacTu aupekrop llkore.

[Ipu npuctynmy apxuWBH JMIla W3 CTaBa 2. OBOT wiaHa 00aBe3HU Cy Ja Ce yNUIly Yy
perucrap MoceTe apXuBU ca JIaTyMOM, TauHUM BpEeMEHOM OOpaBKa y apXuUBU U PazIoOroM
IPUCTYTNA aPXUBH.

Yau 42.

ApxuBHupame 3aBpIICHUX NpeaMeTa Bpmuhe ce HyMepHukd (1o peJHHM OpojeBuMa) u
XPOHOJIOMIKH (TT0 TaTyMHUMa).

3aBpIeHd NpeMETH MOTY Ce HajBHIIe 2 TOJWHE YyBaTH Yy KaHLENapujama (IpupydHa
apxuBa), a ocje TOr poKa ce JACTOHY]Y Y apXHUBY.

Ynag 43.

CaB peructparopcku mMatepHjai Hactao y pany lllkose, ynucyje ce y apXMBCKY KEBHTY,
KOja CIYXH Kao OIMIITH WHBEHTAPCKU Tperie]] IeJOKyITHEe apXuBCKe rpalie M perucrparopckor
MaTepujaia.

ApXUBCKa KIiHTra MpecTaBba eBUICHIIN]Y KOJy Cy TYXHH Jia BOJE CBa MpaBHA JIHUIA, Y
OKBHPY KaHIIEJIAPH]jCKOT MTOCIOBAMKbA.

ApXHBCKa KIbWTa je OIIIM WHBEHTAPHU TMperie] IeJIOKYITHEe perucrparopHe rpabhe
Hacrtaie y pany Llkorne.

Ynag 44.

[Ipenmer ymuca y apXMBCKYy KISUTY Cy PETUCTPATOpPHE jEJUHHUIE y KOjuMa ce IO
onrorapajyhum mpeaMerima M IenMHama ojjaxke apxuBcka rpaba. Iloxg peructpaTtopHOM
jenMHHUIIOM, TIOApa3yMeBa ce (acIUKIia, pETUCTPaTop, KyTHja, KbHra, OMOT U Jpyra jeJHHUIIA
MaKoBamka y KOjy Ce€ oJulake peructparopHa rpaha. OBe jeaunwmie ce GopMupajy mpe ymuca
peructpaTopHe rpalje y apXuBCKY KEHHTY.

VY apxXHWBCKy KIBHTY YIHCY]y C€ PETHUCTpaTopHe jeauHuie (GopMHpaHe y CKIaxy ca
craBoM 1. u 2. OBOT uiaHa, y Koje ce Mo ojapeheHNM IennHama O/IaX<y 3aBpIICHH (PEIICHH)
npeaMeTH U aKTH M Jpyra perucrparopHa rpaha (eBuaeHIHje, KHbHUre, PeTUCTpH, YIUCHHIIH,
JIETIOBOTHH TIPOTOKOJIHN | JIp.).



Ynag 45.

Ynuc peructpatopHe rpahle y apXMBCKy KHBUTY BpIIM CE€ 10 TOJHHAaMa,
KIaCU(UKAIMOHAM O3HaKaMa W KOJMYMHHM Marepwjana. PeructparopHa rpaha ymmcyje ce y
ApXMBCKY KELUTY TIO CHCTEMY apXHBHparma Koju ce npuMemnBao y lllkonu, y Bpeme HacTajama
Te rpabe.

Yau 46.

Hupexrop IlIkone gyxaH je npeay3eTu Mepe U 00e30e1uTH ycIoBe 1a Ce perucTpaTopHa
U apxuBcka rpaha u3 Hagnexxnoctu llkone yyBa y cpel)eHOM U CUTYpHOM CTamy.

ITon cpehenum crameM, y cmHCIy OBe ypende, IoapasymMeBa ce YCTpOjeHa
perucTpaTopHa, OJJHOCHO apXMBCKa rpaha, Koja je mpeaBuheHa Impomnucuma O KaHIEIapHjCKOM
nocnoBawy IlIkoie y ckiaagy ca OBUM IMPaBUIHUKOM.

[Tox curypHuM crameM, y CMUCIy OBe ypeza0e, oJpa3yMeBa ce UyBambe PErMcTaTOpPHE U
apxuBcke rpale o omrehema, yHUIITEHa U HECTajarba.

VY Be3u ca curypHoctu apxuscke rpahe, aupexrop Llkosne je nyxkaH 06e30equTH IpocTop
3a JIENOHOBAKE apXUBE M OCHOBHY 3alTUTY apXMBCKe rpahe o moxapa M 3alTUTH O] IIPOBaJIe
ca aJapMOM M BUJE0-HA30POM.

Ynag 47.
YV apXMBCKY KIbUTY YIIHUCY]Y c€ cliefehn moaaru:

- "peonu 6poj" ynucyje ce 6poj ymuca 3a CBaKy KaTeropujy perucrparopckor marepujana. [lox
penHuM OpojeM yIucyje ce UCTOBETHU MaTepujai 6e3 003upa Ha KOJTUIHHY.
Pennu OpojeBu ce HacCTaBsbajy U3 TOJIMHE Y TOJIUHY,
- "oamym ynuca' yniucyje ce 1aH, Mecell, TOIMHa YIHCca PErUCTPaTOPCKOT MaTepHjaia y
APXUBCKY KEHUTY,
- "200una’, ogHOCHO pa3no0Jbe HACTaHKA, YIHCYje C€ TOAMHA Y KOjOj j€ PEerucTpaTopcKu
MaTepHjall HacTao, a ako MaTepHjajl MOTHYE U3 BUIIE TOAMHA WJIH je Y MIHTamkby €BHJCHIIM]ja KOja
Ce TIoYeNa BOJUTH Y jeIHOj, a 3aBpIlaBa y APYroj TOJAHWHH, YIHCYje Ce MOYeTHA W 3aBpIIHA
TOJIMHA HaCTaHKa MaTepHjaia, OJJHOCHO Bolema eBuICHIH]E,

"knacugukayuona o3naxka" ynucyje ce KiIacuUKaWoOHA O3HAKA W3 jJEUHCTBCHE
kiIacuduKalyje mpeaMeTa o MaTepuju Wiv Apyra oarorapajyha o3naka,
- "Kamezopuja pecucmpamopckoz mamepujana" ynicyje ce Ha3uB KaTeropuje,
- "Konuuuna" ynucyje ce yKynaH 0poj jeAMHUIIA HACTAJIOT PETUCTPATOPCKOT MaTepHjaa,
- "0poj u oamym 3anucnuka" ynucyje ce 0poj U JaTyM 3alMCHUKA KOJU CE€ CacTaBJba MPUITUKOM
U3JTy4YHBamka 0€3BPEIHOT PETHCTPATOPCKOT MaTepHjaa.
-"pox uysama" yrucyje ce pok 3a dyBame ojpeleHe kaTeropuje Koju je mpeaBul)eH oapenoom us3
ynaHa 39. OBOT PaBMITHUKA WM OIIIIMM JICTHCIATHBOM KOja TPETHpa MeJaroiKy JoOKyMeTaIlujy,
€BUJICHIN]Y WU TIOCJIOBAHE LIKOJIE.
- "npumeoda" ynucyje ce npumeada mo noTpedu.
VYIHUC y apXMBCKY KEbHTY BPIIH CE€ XPOHOJIOIIKHM O TOJWHAMA, a Y OKBHPY TOJMHE IO BPCTU
pPErUCTPaTOpCKOT MaTepHjaa.



Ynag 48.

3a perucTpaTtopckd MaTepHjal KOju HHje OICHeH Kao apxuBcka rpalja, pOKOBH ce
onpelhyjy y cknany ca nmorpedbama Illkomne u y ckiiaay ca HoceOHHUM MPOTHCUMA.

Yau 49.

Peructparopcku marepujan ymucaH y apXWBCKy KIBHTY, Mopa OutH cpeheH u mpema
yTBpheHO]  KimacuUKaluju  pa3BpcTaH |y  ojaroBapajyhe  peructpatopcke  jeAMHHUIIC
(perucrparope, pacuukie, KyTuje).

Ha perucrparopckum jequHHIIaMa HCITUCY]Y ce clieiehe o3HaKke:

- Ha3WB MIKOJIE,

- TOJIMHA HACTaHKa MaTepHjaa,

- Ha3WB KaTeropuje,

- IOYETHH U 3aBPIITHH OPOj YIOKEHHX MPEeIMETa U
- Opoj U3 apXUBCKE KIHUTE.

Yiau 50.

Perucrparopcku marepujasl KOju CaJip:Ky MOAATKE KOjU Cy 3aKOHOM, OTIITAM aKTOM WIJIH
nporcuma Illkone oxpeheHn kKao MOCIIOBHAa TajHA, ylMaxy ce y IMOCEOHE pPEerrcTpaTopcke
JeTHHIIC.

Perucrparopcke jenuHMIle OJJaXy Ce€ Ha oXromapajyhe momumne wid opMaHe y
npocTopyjaMa HaMEHEHHUM 3a CMEINTaj apXuBe, TaKO Ja PErucTpaTOpcKH MaTepujan Oyre
00e30ehen ox Brare, mokapa, HeCTaHKa M omTehema.

Ynag 51.

ApXHMBOM pyKyje, BpIIM HEHY HEMOCpPEIHY 3alITUTy M CTPYYHO OJp)KaBa CEKpeTap
Ixote.
Ynag 52.

[Mpeamern W3 apxuBe MOTY c€ JaBaTH Ha MPHUBPEMEHO KopuIiheme, y3 peBepc KojHu ce
MUIIIe y TPU IPUMEpKa, ca TAYHO Ha3HAYCHUM POKOM TOBpaTa apXuBCKe rpake.

Onobpeme o mpuBpeMeHoM kopuiTehy 3 craBa 1. oBor wiana naje nupekrop llkone Ha
MMCAHU 3aXTEB IMOJHOCHOIIA 3aXTEBA.

Jenan nmpuMepax peBepca ce 4yBa Ha MECTy OJIaKJIe je TIPEJMET y3€T, APYrH IpuMepak ce
9gyBa KOJI CeKpeTapa, a Tpehu ce uzaje JIMiry Koju mpeMeT KOPUCTH.

VIII IPEHOC HAVIEZXKHOCTH

Yiau 53.



VKONMKO [071a3u A0 TpajHE WM TPHUBPEMEHE NpPOMEHE Ha pPagHOM MECTy JIMIa
OJrOBOPHOI 3a KaHIenapujcko mnocioBame [llkose, 00aBe3HO ce BpIIM NPHUMOIpPEaja
IY’)KHOCTH, TledaTa/mrTaMOniba, MaTepHjaja, MHBEHTapa M CIHCKOBAa apXUBCKe rpale, akara,
npeaMeTa/akaTa akKTUBE U MTACHBE, JJO3UHKHU U CJ1.

O mpumonpenaju u3 craBa l. OBOr WiaHa cacTaBjba Ce€ JieTajbaH 3alMCHHUK Y3 KoOje ce
NpWIaXy W EBUJACHIMjEe MpenaTHX OJTrOBOPHOCTH, apXHBe, akaTa ITacMBE/aKTHBE, akarTa y
HpoLecy paja, EJIeKTPOHCKHX MaTepHjajia/TOKyMeHTallje ca padyHapa, CKCTEepHHX Xap
TMCKOBA/TIPEHOCHUX MEMja U cepBepa.

3anycHUK U3 CTaBa 2. OBOT WiaHa MOTIIMCY]je JIMIIE KOje Mpe/aje OArOBOPHOCT, JIUIE KOje
npey3ruMa OJIrOBOPHOCT, a IPUMOTIpeIajy Bepudukyje u qupexrop Llkome.

Yiau 54.

[Tpu mpumonpeaju 0AroBOPHOCTH U3 WiaHa 53. moceOHO ce BOJM padyHa O OCETIJHHUBUM
npeaMeTuMa, MoBEPJHUBUM MOJAlMa U MTOCIOBHUM TajHaMa.

Ynag 55.

300r OKOJHOCTH Ja ce 300r O0jeKTMBHUX XUTHHUX pas3jora mpuUMOIpeaaja HeKajga He
MOX€E M3BpPUIMTH Y PEIOBHO] MPOLEAYpH, OATOBOPHO JiMIe Tpeba Ja MMa EBUACHIU]Y O
[EJNOKYITHO] JIOKyMEHTAallMju, MaTepujaly, apXuBckoj rpahu u nmpeamerumMa y pany
KOHTHHYUPAHO aXKypHUpaHYy.

VY cnydajy u3 ctaBa 1. OBOT WiaHa JIMIIE KOje MPEy3MMa OJIrOBOPHOCT JYKHO j€ TpH
npey3uMamy AY)KHOCTH YHOPEIUTH CTamke KaHIEIapHjCcKe/apXUBCKE OITOBOPHOCTH HA TEPEHY
ca eBHJICHIIMjOM W3 cTaBa l. OBOT WiaHa W CAacTaBUTH 3a0ENEIIKy O 3aTCUCHOM CTamy U UCTY
noctaButu aupextopy llkose Ha Bepudukanyjy.

IX ITPEJA3SHE U 3ABPIHIHE OJPEJBE
Yiau 56.

3a kpuTepujyMe KaHIICIAPHjCKOT/apXUBCKOT TOCIOBama KOju HUCY oOyxBaheHH OBUM
NPaBUITHUKOM aHAJOTHO CE MPHUMEY]jy opeade 3akoHa O OMIITEM YIPaBHOM MOCTYMKY (,,CiI.
macauk PC*, O6poj 18/16), Ypenbe o KaHIEIApHjCKOM IOCJIOBalkYy OpraHa JpiKaBHE YIIpaBe
(,,Cn. rmacauk PC*, 6poj 80/92, 45/16 u 98/16).

Cekperap Illkome je myxkaH, Ja ce TPH KaHIEIAPUjCKOM/APXUBCKOM IOCIOBALY
npuapKaBa 3aKOHA W MPOMKCa, Kao U NpaBwia [IpaBuiiHHKa O KAaHIEIAPHjCKOM M apXHUBCKOM
NOCTIOBaY y ,,MauBaHCKO] cpemoj mKkoau* boratuh.

Ynan 57.

Ogaj [IpaBuiHUK CTyma Ha CHary y poky oj 8 naHa oj JaHa o0jaBJbHBama Ha OTNIACHO]
tabnu lkorne.
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